
 

 
 

 

 

急件 

學校行政管理課程 

—行政助理/會計文員 5/2022空缺情況 
(附加免費 CMA Testing/PDC LTD網上抗疫課程) 

 

 

敬啟者， 

 

  隨四月復課後，但都留意到在某大報章 5/05/2022「學校職位空缺」廣告中，約 17% 職

位是招聘學校行政主任、助理及會計文員工作，其他教師及教學助理亦不少，是應對來年

職位流動需要。 

 

  面向今年教育問題頗多，在爭取社會、社區資源，認同和信任應是學校的重任。學校

如能上下一心，行政順暢，在開拓生源是有一定空間。 

 

香港商業專科學校/專業拓展中心有限公司多年都有提供相關培訓給有興趣在學校工作

同學，更致力協助同學申請適合空缺，而已具修讀相關證書及增值課程亦會是被挑選首

要因素。並會在課程的最後一堂交流及提示申請該等職位要點，請各位留意! 

  本月開辦有關課程如下： 

1.  31/5/2022  (星期二) 開課 

 

2.  1/6/2022   (星期三) 開課 

 

學校行政管理重點課程 

 

學校專業會計及審核 

 

  附上課程單張，歡迎有興趣投考相關工作人員報讀。學校行政管理增值課程亦會按時增加，

請留意本機構通告。在第五波疫情下，中華廠商會聯合會 CMA Testing 聯同專業拓展中心有限

限公司免費提供給學員「學校優質環境衞生督導主任網上課程」，除提升個人抗疫能力外，亦是

工作能力的增值表現，協助加強學校持續防疫功能。 

  如有查詢，請於辦工時間內電: 2243 3466 - 鍾小姐 

 

祝工作愉快！ 

 

此致 

修讀/查詢相關課程人士 

劉耀輝榮譽院士(VTC) 

課程統籌 

二零二二年五月十日 

附件 

主辦機構 協辦機構 

新學年部署 

從現在開始 
工作能力廣 

增值是首要 


