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是次教學內容學習目標
1. 如何註冊 Zoom 帳號及安裝程式
2. 開啟新的會議，選擇聲音輸出選項，測試聲音
3. 邀請參加者，管理參加者，讓參加者作出回應，為全部參加者調較靜音，視窗管理
4. 分享視窗 : 電腦畫面、白板、iPhone/iPad
5. 在電腦畫面寫字講解
6. 群組聊天及私人聊天功能
7. 在 Zoom 開啟一般功能設定，例如設定虛擬背景
8. 使用影片錄影，暫停及停止錄影，在文件夾查看已錄影的檔案
9. 結束會議，增加聯絡人

Zoom網上直播教學

到 Zoom 網站開立一個新帳戶

驗證電郵
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輸入名字及密碼

到 zoom.us/download 下載程式

程式介面如上，開設一個「New Meeting」
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選擇聲音輸出方法，然後測試聲音

按底下「Invite Pacticipants」，再按「Copy URL」把連結發送其他會議參加者

按「Manage Participants」右方列表就會出現會議主持人及參加者
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按「Chat」，可進行群組對話或私人對話

按「Reactions」，可作出反應，如拍手，讚好，也可以邀請參加者舉手
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如會議人數太多，太多嘈雜聲，會議主持人可以按 Mute All，讓其他參加者為靜音狀態

想讓參加者重新發言，可按「Unmute」

按「Gallery View」便可看到所有會議參加者的視像畫面
按「Speaker View」便可看到發言者的視像畫面
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按「Share Screen」，選擇你想連接的畫面，如電腦螢幕版面，白板或 iPhone/iPad

我連接電腦畫面，Word 的介面，上方是 Zoom 的功能列，右方是會議主持人及參加者畫面
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按「Draw」，便可在電腦畫面寫字講解。按「Clear」可清除你剛才寫的字

按「New Share」，可重新選擇連接的版面，這次我選擇電子白板，然後在白板上寫下你的教學講解
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在「Join Audio」旁邊有個小箭咀，按「Audio Setting」，便會去到 Zoom 設定版面

可以建立虛擬背景，不擔心拍攝場景背景雜亂
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按「More」，再按「Record」，便可以進行錄影，暫停錄影及停止錄影

錄影片段會放在「Documents」>「Zoom」
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按右下角的「End Meeting」結束會議

按「End Meeting for All」代表整個會議結束
按「Leave Meeting」代表你離開會議，其他參加者仍可進行會議，
若果你是會議主持人，你需要在離開會議前設定另一個人作為會議主持人

回到 Zoom 版面，上方的「Contact」，可透過電郵新增聯絡人


