
報名表格 (文憑 / 進階文憑 / 高級文憑課程)
Enrollment Form (Diploma  / Advanced Diploma  / Higher Group Diploma)

姓名（中文） 	 姓名（英文）（參照香港身份證） 	  
Name (Chinese) 	 Name (English as printed on H.K.I.D. Card) 	

香港身份證號碼	 出生日期			         性別 
H.K.I.D. Card No.	 Date of Birth			          Sex

地址（英文） 
Address (English)

 

電郵地址 
Email address

住宅電話	 手提電話 
Tel. (Home)	 Tel. (Mobile)

家長姓名	 家長聯絡電話 
Parents’ Name	 Parents’ Tel.

緊急聯絡人姓名	 緊急聯絡人電話 
Emergency Contact Name 	 Emergency Contact Tel.

乙部  個人資料 Part B  Personal Particulars 請用正階填寫     Please fill in BLOCK letters

＊請在適用方格內填上“    ”號     Please “    ” as appropriate甲部  報讀課程 Part A  Programme Particulars

	 文憑 		  商業	 國際會計 
	 Diploma  		  Business Studies	 International Accounting

			   工商管理學	 會計學		   
			   Business Administration	 Accounting

			   秘書	  
			   Secretarial Studies	

	 進階文憑		  專業會計（第一年）	 專業會計（第二年） 
	 Advanced Diploma		  Accounting Studies (Year 1)	 Accounting Studies (Year 2)	

	 高級文憑		  商業 	 國際會計 
	 Higher Group Diploma		  Business Studies 	 International Accounting

				    專業會計			    
				    Accountancy

*必須填寫戊部				    註冊費 
  Please fill in the blank in Part E				    Registration Fee

					     行政費 
					     Administration Fee

					     總費 
 					     Total

課程   Course 主修   Major in 學費   Tuition Fee

HK$

HK$HK$

入學申請/報名須知 
Notes for Enrollment and Application

報名程序

申請者須填妥報名表格，連同以下文件親臨本
校校務處遞交：

(1)	 香港身份證

(2)	 中四至中六校內成績表及香港中學會考，
或香港中學文憑試成績通知單副本

(3)	 證件相片三張  
(只適用於全日制學生)

Application Procedures

Applicants are required to submit a completed 
application form in person with the following 
documents:

(1)	 HKID Card

(2)	 Form 4 to Form 6 School reports and one 
photocopy of HKCEE, HKDSE results slip

(3)	 Three recent photos  
(Only applicable to full-time students)

入學面試

(1)	 申請者於遞交報名表及有關資料後，須參
加面試及入學試(如需要)。

(2)	 導師於面試時將會講解入學要求及選科等
資料。

(3)	 本校保留因人數不足或特殊情況下取消課
程及是否接納入學申請的權利，有關安排
將另行通知。

Admission Interview

(1)	 Applicants need to attend an admission 
interview after submitting the enrolment form 
and related documents. They may have to 
complete a written test, if necessary.

(2)	 During the interview, our lecturers will 
provide information on entry requirements 
and advice on programme selection.

(3)	 We reserve the right to cancel classes due to 
insufficient applications, over subscriptions 
or other special situations. Applicants will be 
notified accordingly.

退費手續

(1)	 一 經 取 錄 ， 所 繳 學 費 一 概 不 予 退 還 。 
(課程取消除外)

(2)	 如課程取消，請於接獲通知後一個月內憑
收據到本校校務處辦理退還學費手續。

Refund Policies

(1)	 Tuition fees are not refundable for 
successful applications.  
(Except for programme cancellation)

(2)	 Please bring along the receipt for refund at 
school office within one month after receiving 
the notification of programme cancellation.

繳費方法

(1)	 首期學費可以用支票、信用卡或現金繳
付。

(2)	 支票台頭請填寫“Hong Kong School 
of Commerce”，並請在支票背面寫上
申請人姓名、聯絡電話及課程名稱。

Payment Method

(1)	 The first installment of the tution fee can be 
paid by cheque, credit card or cash.

(2)	 The cheque should be made payable to 
the “Hong Kong School of Commerce”. 
The applicant’s name, contact number and 
programme title should be written on the 
back of the cheque.

教育局註冊號碼：28317/66 & 28318/66
28319/66 & 28320/66

HK$

學校地址及電話 :   香港校：北角英皇道129號1樓	 (852) 2578 1914
	             九龍校：尖沙咀柯士甸道81號	 (852) 2730 5653
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本校著作
HKSC Publications

應用新軟件計出好錢途

丁部  專業資格	 Part D  Professional Qualifications

年份 (月/年 至 月/年)   Year (mm/yy to mm/yy) 專業團體名稱   Name of Professional Body 學歷程度   Qualification

丙部  教育程度	 Part C  Academic Qualifications

年份 (月/年 至 月/年)   Year (mm/yy to mm/yy) 院校名稱   Name of Institute 學歷程度   Qualification

戊部  會考成績 Part E  HKDSE/HKCEE Results

年份 (月/年 至 月/年)   Year (mm/yy to mm/yy) 科目   Subjects 等級   Grade

(必須填寫英文成績     Please fill in English Subject result)

本人謹此聲明，此表格內填報之資料均真實無訛。  
I declare that all particulars given in this form are true and correct. 

日期				   簽名 
Date			   Signature

本校專用 For Office Use Only

	 申請結果 Application Result 	 付款方式 Payment Method	 上課地點 Location                  香港校            九龍校

		  取錄 Accept		  現金 Cash	 信用咭 Credit Card	 學生編號 Student No.

		  不取錄 Reject		  支票 Cheque	 易辦事 EPS	 收據號碼 Receipt No.

		  留位費 Deposit				    負責職員 By Staff

報名表格 (文憑 / 進階文憑 / 高級文憑課程)
Enrollment Form (Diploma  / Advanced Diploma  / Higher Group Diploma)

有人事顧問曾說過，無論經濟氣候蓬勃與否，各行各業對會計人才的需求一直殷切。為配合行業發展，從業員怎能不加強工作裝備？近
年本港引進新會計軟件，該軟件已在內地業界應用多年，其靈活性的功能更備受歡迎，尤其適合中小微企業。與內地關係緊密的本港業
界，軟件知識方面也快快接軌吧！

內地熱門軟件

資訊科技在提升工作效率方面的貢獻，絕對毋庸置疑。就以處理大
量數據的會計軟件來說，種類愈來愈精闢，近年本港會計界更引進
金蝶KIS®這新會計軟件。這軟件於內地發展多年了，堪稱內地的
「龍頭大佬」，由內地一上市公司經營，擁有一定的商譽，其技術
相當適合本港中小微企業使用。

為了提升業界的裝備，香港商業專科學校最近推出「金蝶KIS®會
計軟件應用課程」及「金蝶KIS®會計軟件工作坊」，適合修畢基
礎會計課程或同等資格的學員報讀，旨在讓他們掌握更新會計軟件
技巧，提升日常工作效率及準確性，並幫助企業進一步拓展公司業
務。

課程Vs工作坊

既然課程與工作坊同樣關於該軟件的應用，究竟兩者有何分別？
學 員 應 如 何 選 擇 ？ 課 程 統 籌 兼 金 蝶 K I S ®認 可 導 師 蔡 意 成 表 示 ：   
「如果只想初步了解這軟件，工作坊是不錯的選擇。一小時的工
作坊屬免費性質，約兩個月舉辦一次，導師將即場簡單示範軟件
部分基本運作，亦安排答問環節。」

課程全期為21小時，教授的內容當然比工作坊更全面，包括建立
公司會計檔案、設定公司基本資料、管理會計科目表、客戶及供
應商、貨品基本資料、使用採購及付款、使用銷售及收款、使用
銀行交易及對帳、使用日記帳、使用多幣別等，學員在堂上更不
乏操練的機會。

考試勢在必行

面對這款新會計軟件，不少學員提出一大堆疑問，如有否相關課程
教授？軟件是否易學？將來有否認證考試？日後軟件是否普及？蔡
意成樂觀的說：「會計軟件能否在業界流行，坊間有否開辦相關課
程是重要關鍵。除開設課程外，現時我們還與有關部門商討考試事
宜，考取專業資格將是必經之路。」

他續說：「與同類會計軟件相比，金蝶KIS®更具靈活性，用家可
自行決定入帳時間，可同時間處理多種貨幣等。站在個人角度，如
果會計從業員學習更多新知識，無疑加強工作裝備，也有助提升搵
工實力。站在公司立場，如果管理人為公司引進新會計軟件，對提
升公司效率更有莫大幫助。」 課程資料

課程名稱：金蝶KIS®會計軟件應用

舉辦機構：香港商業專科學校

入學資格：須修畢基礎會計課程或同等資格

查詢：2730 5653

部分相片：由受訪者提供

新 會 計 軟 件 相 當 適 合 中
小微企業使用

金蝶KIS®較同類軟件更具靈活性。

課程統籌兼金蝶KIS®認可導師蔡
意 成 （ 右 ） 認 為 掌 握 會 計 軟 件 應
用，有助強化工作效率。

1 小 時 工 作 坊 約 兩 個 月 舉 辦 一
次，讓學員初步了解這款新會計
軟件的使用方法。

金 蝶 K I S ® 會 計 軟 件 備 受
內地廣泛應用。

資料來源： 2012年5月10日 東方日報教育局註冊號碼：28317/66 & 28318/66
28319/66 & 28320/66
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